29.11.2022

Palvelualueille noudatettavaksi
(JAKELU: Hallintokunnille, osastoille, tulosyksikoille, konserniyhteisoille)

TILINPAATOS 2022 AIKATAULU

TILINPAATOSAIKATAULUA TULEE KAIKKIEN NOUDATTAA.

Luottotappiokirjaukset

Monetra/Myyntireskontra toimittaa kuntaan perintayhtion luottotappioehdotelman joulukuun aikana.
Luottotappiokirjaus vaatii hallintosaanndssa maaritellyn viranomaisen paatdksen.
Luottotappiopaatds toimitetaan Monetra/myyntireskontraan 31.12.2022

mennessa, jonka jalkeen vanhat myyntisaamiset poistetaan reskontrasta ja kirjanpidosta.

Palkat

Joulukuun 15. paivan palkkojen aineiston tulee olla hyvaksyttyna ESS:ssa ja /tai Monetralla
maanantaina 5.12.2022 mennessa ja viimeisen paivan palkkojen aineisto ma 19.12.2022 men-
nessa, maksupaiva pe 30.12.2022.

Matkalaskut

M2 matkanhallintajarjestelméssa olevat hyvaksytyt laskut maksetaan viikoittain. Vuoden 2022 ai-
kana tehtyjen matkojen matkalaskut tulee olla hyvaksyttyind 27.12.2022, laskut ovat maksussa
ke 28.12.2022.

Kassat

Kassojen lopputilitys tulee olla tehtynd ma 2.1.2023 mennessa. Tilitettavat kassat:
- Kirjaston ja kirjastoauton kassa.

Varastoinventaariot

Varastojen / vaihto-omaisuuden inventoinnit 31.12.2022 tilanteesta tulee olla tehtynd ma 2.1.2023
mennessa.
Ei ole.

— varastoluettelo on inventaarin suorittajan ja hyvaksyjan paivattava ja allekirjoitettava

Myyntilaskutus/ tulot

Palvelualueiden/hallintokuntien/toimialojen tulee huolehtia laskuttamatta olevien vuoden 2022 tulo-
jen laskuttamisesta.

Vuoden 2022 myyntilaskutus tulee olla tehtyna pe 13.1.2022 klo 16 mennessa.

Myyntilaskujen kirjauspaiva tulee merkitd joulukuulle, jotta laskut kohdistuvat oikealle vuodelle.
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Myyntireskontra suljetaan ma 16.1.2022

Myyntilaskuihin liittyvat jaksotukset: ks. muistiotositteet.

Ostolaskut/ menot

Vuodelle 2022 kuuluvat ostolaskut on kasiteltéava viipymaétta erapaivasta riippumatta.
Laskujen on oltava tarkastettu, tilidity ja hyvaksytty viimeistaan pe 20.1.2023 klo 16
mennessa. Laskut nékyvat menona kirjanpidossa vasta, kun lasku on hyvaksytty ja siirretty
Monetrassa kirjanpitoon. Kierrossa olevat laskut eivat nay kirjanpidossa.

Ostoreskontra suljetaan ma 23.1.2022

Laskuja kasiteltdessa on tarkastettava, etta P2P:ssa kirjauspéiva on perustiedoissa (P2P va-
lilehti otsikkotiedot) samalle vuodelle kuin tavara tai palvelu on toimitettu.

Lasku/Ennakkomaksu
Laskun nrio-s-msaigay) \/akuutus nro

1(2)

EO 20.11.2021

Vakuutuksenottaja —T
Y-tunnus Owdiaeel)
Vakuutusnumero T N niiiiiintinis
Vakuutuskausi 01.01.2022 - 31.12.2022
Maksukausi 01.01.2022 - 31.12.2022

Kauden maksu EUR 47 88453




29.11.2022

T Veloitustasku 101126, IF VAHINKOVAKU

W 84129013910 20.11.2021

11,2022 84129013910 spO001044886

Lasku kirjataan menoksi
— vuodelle 2022, jos tavara/palvelu on tilattu ja TOIMITETTU vuoden 2022 puolella
(ei ennakkolaskuja, vaan toimituspaivamaara tai laskutuskausi ovat maaraavat tekijat)
— vuodelle 2023, jos tavara/palvelu on tilattu vuoden 2022 puolella mutta TOIMITUS tapahtuu
vuoden 2023 puolella.

Menon kohdistusta ei tehda jaljella olevien mééararahojen mukaan. Vuoden 2022 hankinnat tulee
tehda niin ajoissa, etta tavara tai palvelu ja lasku ehtivat vuoden 2022 kirjanpitoon.

Poikkeava laskujen kasittely P2P:ssé seuraavien laskujen osalta:

=  KEVA laskut

o Kuel palkkaperusteinen joulukuu: laskun kirjauspéiva muutettava
P2P:ssa tammikuulle (jolloin lasku eraantyy)

o Vael joulukuu: laskun kirjauspéiva muutettava P2P:ss& tammikuulle (jol-
loin lasku eraantyy)
= Myo0s ottolainojen osalta kirjauspéiva annetaan olla P2P:ssa silla kaudella kun
laina lyhennetéan.

Ostolaskuihin liittyvat jaksotukset: ks. muistiotositteet.

Investoinnit: keskeneriiset tyot

Tieto keskenerdisista projekteista (investoinnit), jotka paattyvat vuoden 2022 aikana tulee toimittaa
kirjanpitoon pe 13.1.2023 mennessa.

Valmiit ty6t siirretaan oikeille tasetileille.

Monetra ajaa poistot ma 23.1.2023.
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Muistiotositteet

Muistiotositteet tulee olla toimitettu Monetra/kirjanpitoon

Investointien aktivointiin vaikuttavat muistiotositteet pe 13.1.2023 mennessa
- palkkojen jaot
palkkatuet
henkilésivukulujen tasmaytykset
o Kuel palkkaperusteinen elakemaksu
o tapaturmavakuutusmaksut
o TAjaTT tyottdmyysvakuutusmaksu
o TA-KuEl-elakemenoperusteinen maksu
menojen siirrot
mahdolliset rahoituspaatokset/avustukset

Kayttotalouden projekteihin liittyvat muistiotositteet pe 27.1.2023 mennesséa
- ks. investointien listaus
- projektien jaksotukset

o Saamatta olevat projektitulot

o saadut ennakkotulot

Muut ulkoiset jaksotukset pe 3.2.2023 mennessa

NAaitd ovat mm.
* jaksotukset, mm. :
— seuraavana vuonna lyhennettavat lainat (siirto pitkista -> lyhytaikaisiin, myés antolainat)
seké korkojaksotukset
— Kelan ty6terveyshuollon korvaus
* valtionosuudet (mm. jalkirahoitteiset valtionosuudet)
* menojen edelleen kohdistukset
* investointivaraukset
* soten/erikoissairaanhoidon ja pelastustoimen loppulaskut

Sisainen laskutus

Sisdisen laskutuksen jaksotukset pe 10.2.2023 mennessa.

Huomioitavaa, tositelaji 77 sisdisissa laskutuksissa kaytetaan viisinumeroisia siséisia kir-
janpidon tileja. (Ei ulkoisia nelinumeroisia kirjanpidon tileja)

Vyorytykset
Vyorytykset pe 17.2.2023 mennessa.

Kirjanpidon sulkeminen
Vuoden 2022 kirjanpito suljetaan pe 24.2.2023.
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Intime web-raportoinnissa raportit ovat valmiit ma 27.2.2023.

Tilinpaatdstaulukot
— tuloslaskelma, tase ja rahoituslaskelma
— kayttétalouden toteutumisvertailu ja investointiosan toteutumisvertailu

Konserniyhtiot

Konserniyhtiot toimittavat tilinpaatostietonsa ma 20.2.2023 mennessa sahkdisena osoitteella
ranua.kirjanpito@monetra.fi . Monetra syottaa tiedot.

— Tytaryhteisojen tilinpaattkset allekirjoituksineen tulee toimittaa kirjanpitoon viimeistddn ma
20.2.2023 mennessa. Tilintarkastus voi tapahtua myéhemmin, kuitenkin ennen kunnanhalli-
tuksen kasittelya.

— Tytaryhteisojen tulee lahettdd yhteenvedot toimialansa riskienkartoitusten paivittdmisesta
ma 20.2.2023 mennessa.

Hallintokuntien toimintakertomukset, riskienkartoitusraportit

— Hallintokuntien toimintakertomukset vuodelta 2022 tulee toimittaa hallinto-osastolle viimeis-
tdédn ma 20.2.2023 mennessa.

— Toimintakertomuksessa on kuntalain 115 §:n mukaisesti esitettéava selvitys valtuuston aset-
tamien toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta kunnassa ja kuntakon-
sernissa. Toimintakertomuksessa on my@s annettava tietoja sellaisista kunnan ja kuntakon-
sernin talouteen liittyvista olennaisista asioista, jotka eivat kay ilmi kunnan ja kuntakonser-
nin taseesta, ainakin arvio todennakdoisesta tulevasta kehityksesta seka tiedot sisdisen val-
vonnan ja riskienhallinnan jarjestdmisesta ja keskeisista johtopaatoksista.

— Erityisesti hallintokuntia pyydetaan huomioimaan, etta kunnanhallitukselle ja valtuustolle
toimitettavissa toimintakertomuksista keskitytaan valtuuston vahvistaman tavoitteiden toteu-
tumisen arviointiin. Hallintokuntien ja viranhaltijoiden vahvistamien kayttésuunnitelmien to-
teumaraportit esitetdan ainoastaan ko. hallintokunnalle. Hallintokuntien kannattaa tutustua
suositukseen valtuustotason arvioinnista.

— Toimintakertomuksissa tulee keskittya lyhyisiin ja ytimekkaisiin arviointeihin. Kaikkia pienia
asioita, joita on tapahtunut ei esitetd valtuustolle.

— Toimintakertomukset tulee laatia hallinto-osastolta saatavalle pohjalle.

— Kunnan ja kuntakonserniin kuuluvien tytaryhtididen tulee péaivittaa riskienkartoitukset tilin-
paatoksen 2022 yhteydessa. Hallinto-osasto lahettaa erilliset lomakkeet paivitysta varten.

— Hallintokuntien tulee lahettéda yhteenvedot toimialansa riskienkartoitusten paivittamisesta
ma 20.2.2023 mennessa.

Tase-erittelyt

Tase-erittelyt pe 3.3.2023 mennessa.
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Liitetiedot

Liitetiedot kunta pe 10.3.2023 mennessa.
Liitetiedot konserni pe 17.3.2023 mennessa.

Konsernitilinpaatos

Konsernitilinp&étos ke 15.3.2023 mennessa.

Tilinpaatoksen kasittely

Kunnanhallitus

Kunnanhallituksen on laadittava tilikaudelta tilinpaatds tilikautta seuraavan vuoden maaliskuun lop-
puun mennessa (KL 1138). Kunnanhallitus kasittelee tilinp&déattsta ja toimintakertomusta ma
27.3.2023. Tilinpaatds toimintakertomuksineen tulee olla valmis ma 20.3.2023.

RANUAN KUNNANHALLITUS

Tuomas Aikkila Jenniina Juutinen
Kunnanjohtaja Hallintosihteeri



